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etinok I
Uvodn6 ustanovenia

1. Smemica o podrobnostiach poddvania, preverovania a evidovania ozn6meni tlikajucich sa
kriminality alebo inej protispolodenskej dinnosti (d'alej len ..smemica") upravuje

a) postup pri pod6vani, preverovani a evidovani oznemeni tj,kajricich sa kriminality alebo
inej protispolodenskej dinnosti (d alej len ,.ozn6menie"),

b) povinnosti a oprevnenia zodpovednej osoby pri preverovani ozniimeni,
c) postup pri oboznamovani oznamovatel'a s u.isledkom jeho preverenia,
d) prijimanie opatreni na odstr6nenie nedostatkov zistenj'ch pri preverovani ozn6meni a o

komunik6cii s oznamovatel'om vo veci tfchto opatreni,
e) prijimanie opatreni proti bnineniu v oznamovani protispolodenskej dinnosti,
f) podrobnosti o spractvani osobnich ridajov uvedanlch v omi{meni a o zachovani

mldanlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a totoZnosti dotknutej osoby.
2. Smemica je z6viizn6 pre zamestnancov a Statutilmy orgdn zamestn6vatel'a Domov soci6lnych

sluZieb pre dospellich v Moravskom Sviitom JriLne (d'alej len ,.zamestniivatel"').

itdnok 2
Urdenie zodpovednej osoby

l. Za zamestnilatel'a rilohy zodpovednej osoby podl'a z6kona d. 5412019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolodenskej dinnosti a o zmene a doplneni niektoqfch z6konov (d alej
len ,,z6kon") plni zodpovedn6 osoba Ing. Marlina Gudikov6 - odbomj' ekonomickj'
pracovnik.

2. Omadenie zodpovednej osoby a sp6soby podrivania om6meni sri zverejnen6 pre v5etkj.ch
zamestnancov obvykllm a beZne dostupnj'm sp6sobom na intemej tabuli zamestniivatel'a
a na webovom sidle u,r,i,w.dssjany.sk .

3. Zamestndvatel' zverejni inform6cie o rmritornom systerne preverovania ozn6meni
obrykljm a beZne dostupnym sp6sobom na intemej tabuli a na webovom sidle, v pripade,
Ze ho m6 ziaden6.

4. Zodpovedn6 osoba musi plnit'ulohy podl'a z6kona nez6visle a nestranne. Zamestntivatel'
nesmie zodpovednri osobu postihovat' za vikon jej tloh.

5. Zodpovedn6 osoba je viazan6 len pokynmi Statutarneho org6nu zamestn6vatefa.
6. Zodpovedn6 osoba m6Ze plnit'aj ind ulohy a povinnosti u zamestnavatel'a; tentoje povinn!

zabezpetit. aby Liadna z lychto inych riloh alebo povinnosti neviedla ku konfliktu z6ujmov.
7. Zodpovedn6 osoba je povinnri udrZiavat' svoje odbomd predpoklady vzdeliivanim a

absolvovanim Skoleni.

ilinot 3
Pod6vanie oznimeni

1. Ozndmenie je uvedenie skutodnosti alebo inform6cii o kriminalite alebo inej
protispolodenskej dinnosti (d alej len ,,protispolodenskiiL dinnost*'), ktoru sa omamovatel
dozvedel v stvislosti s pracovnopr6vnym vzt'ahom alebo in;im obdobnfm vzt'ahom a v
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dobrej viere sa domnieva, Ze ohrozujir verejnf zrlujem, hospod6renie a dobr6 meno
zamestniivatel'a.

2. Ozniimenie musi byt' ditatel'nd, zrozumitel'n6 a musi byt' z neho zrejmd. na akri
protispolodenskri dinnost' oznamovatel' poukazuje.

3. Aby bolo moZn6 d6kladne preverit' ozniirnenie, oznamovatel'by mal poskytnrit'vo svojom
oznfimeni najmd nasledovn6 inform6cie:

a) totoZnost' a kontaktne tdaie oznamovatel'a,
b) ak6 sprivanie viedlo k podozreniu a kto je podozrivj,,
c) sp6sob ziskania skutodnosti a informacii, ktor6 sri predmetom ozn6menia,
d) di existujf svedkovia, resp. ine zainteresovan6 osoby, ktore m6Ze uviesl' a

identifikovat',
e) di m6 omamovatel' k dispozicii konkr6tne podklady alebo d6kazy, ktor6

k ozn6meniu doloZi,
f) di oznamovatel' o tlichto skutodnostiach a inform6ci6ch uZ s niekj'm hovoril a ak

rino, s hjm.
4. Om6menie moZno podat' aj extemiimi kan6lmi, resp. prostrednictvom in6ho orgrfuru

prislu5n6ho na prijatie oznrimenia, ktorjm je okrem zodpovednej osoby:
a) org6n dinnj'v trestnom konani
b) prokuratura
c) spr6vny orgiiLn prisluSnj' na konanie o spr6vnom delikte, ktori je zivaZnou

protispolodenskou dinnost'ou
5. Nikomu nesmie byt'briinend v oznamovani protispolodenskej dinnosti; br6nenim podaniu

ozn6menia sa rozumie napriklad odmietnutie prijatia oznrimenia alebo ak6kol'vek konanie,
ktordho ciel'om j e zmaril, st'aZit' alebo spomalit' podanie om6menia. Konanie osoby, ktorri
bude br6,nit'podaniu ozn6menia sa vzhl adom na okolnosti konkr6tneho pripadu m6Ze
povaiovat' za zivaZnd alebo za merrcj zAvaZnd poru5enie pracovnej discipliny. V pripade,
ak oznamovatel'ovi bolo br6nen6 podat' ozn6menie, je potrebn6, aby sa obrAtil s touto
informriciou priamo na zodpovednri osobu.

6. Podanie ozn6menia zodpovednej osobe nezbavuje oznamovatel'a splnit' si povinnost'
oznii.,rnenia alebo prekazenia trestn6ho dinu podl'a Trestn6ho ziikona.

dldnok 4
Sp6sob poddvania ozn6meni

I . Ozriimenie moZno podat' osobne, pisomne alebo elektronickou po5tou.
2. Oznrimenie moZno podat' osobne v kanceliirii zodpovednej osoby. Oznamovatel m6Ze

poZiadat' o osobn6 stretnutie, pridom zodpovedn6 osoba je povinnri uskutodnit' stretnutie
v primeranej lehote. Zodpovedn6 osoba pri fstnom podani r,ryhotovi zripisnicu o prijati
ozn6menia podfa vzoru v Prilohe t,.1 Zdsad, pridom ponirkne oznamovatel'ovi moZnost'
skontrolovat'jej obsah, pripadne ho opravit', a potvrdit'ju svoj im podpisom.

3. Pisomn6 ozndmenie sa podiva na adresu zodpovednei osoby zamestnivatel'a:
Domov socidlnych sluZieb pre dospelj'ch v Moravskom Sviitom J6ne,
k ruk6m
Ing. Martina Gtdikov6
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SNP ll,908 71 Moravsky sv灘′Jan

4 PIsollll16 ozn`mellie m`byt'podan6 v uzatvorena Obilke s oznaёenfm,,Neotvttar

INTERNE CHRANENЁ ―doだk zOdpovedncJ osoby``
5

6

Pisomnost' s oznadenim ,,Neotvdrat' - INTERNE CHRANENE - do ruk zodpovednej
osoby" zamestnanec podatel'ne nesmie otvorif, oznadi ju len podacou pediatkou
s vyznadenim d6tumu prijatia a bezodkladne ju dorudi zodpovednej osobe.
Ozndmenie elektronickou formou sa podiva na emailovri adresu korupcia-dssiany(@zuBa:
tt.sk , ktor6je dostupnri 24 hodin denne a pristupn6 len zodpovednej osobe.
Ozn6menie je moZn6 podat'aj anonymne. Anonymn6 oznrirnenie sa povaiuje za prijat6 po
uplynuti siedmych dni, teda na 6smy defi po jeho dorudeni. Zodpovedn| osoba ho musi
riadne zaevidoval a z|znamom do spisu uviest' a do evidencie tryznadil nemoZnost'

dorudenia potvrdenia prijatia ozniimenia.
Ak oznamovatef pod6 podnet anonymne, ale uvedie anonymny emailowj' kontakt,
prostrednictvom ktor6ho m6Ze nad'alej komunikovat'a odpovedat'na pripadnd otrizky.
Zodpovedn6 osoba je povinn6 potvrdit' prijatie omrimenia a informovat' oznamovatel'a o
v,.isledku pre5etrenia ozniimenia prostrednictvom tejto emailovej adresy.

Ozn6menia prijatd inou osobouje t6to osoba povinn6 bezodkladne postfpit'na rybavenie
zodpovednej osobe. Z6rovei je povinn6 zachoviivat' mldanlivost' o skutodnostiach, ktor6
sa dozvedel v stvislosti s ozn6menim, predov5etkym o skutodnostiach, ktor6 by mohli
identifi kovat' oznamovatefa, pripadne dotknutd osoby.

tt{nok 5

Povinnosti a opr6vnenia zodpovednej osoby

Zodpovedn6 osobaje povinn6 prijat'a preverit' kaZd6 ozn6menie podan6 podl'a z6kona.

Zodpovedn6 osoba je povinn6 zdrial' sa ak6hokol'vek konania, ktord by br6nilo jeho
podaniu di prevereniu. V pripade zistenia, Ze by zodpovednii osoba br6nila podaniu
ozn6menia sa vzhladom na okolnosti konkr6tneho pripadu m6Ze toto povaZovat'za
zivainE alebo za menej z|vaZne poruSenie pracovnej discipliny.
Zodpovedn6 osobaje povinnri potvrdit' prijatie ozn6menia do siedmich dni odjeho prijatia.
Pri preietrovani ozn6menia sa rrych dza zjeho obsahu, bez ohl'adu najeho omadenie.
Zodpovedn6 osoba posridi na z6klade obsahu a d'alSich makov podandho om6menia, di

ide o ozn6menie o protispolodenskej diru:rosti, ozniimenie o zdvaLnej protispolodenskej
dinnosti alebo ind podanie a rozhodne o d'alSom postupe.
Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze nejde o ozn6menie podl'a z6kona, ale na jeho

rrybavenie je prislu5nj' inj' org6n, zodpovedn6 osoba om6menie postripi tomuto org6nu.

O postripeni ozn6menia pisomne informuje oznamovatella ozn6menia.
Ak z obsahu ozn6menia vyplliva, Le oznitmenim je iba dast' om6menia, podlia zrlkona a

,fiisad" sa pre5etri len prisluSnri dast' om6menia. Ostatnd dasti ozniimenia. zodpovedn6
osoba postripi orgdnu prislu5ndmu na vybavenie, ktoqi je povinnj rybavit' ich podl'a
prislu5nej pr6vnej riprarry (napr. st'aZnost' podl'a ziikona a. 9120'10 Z. z. o sfainostiach,
st'aZnost' podl'a $ 13 ods. 5 z6kona d. 31112001 Z. z. Zirkornika prrice). O postupeni
om6menia pisomne informuje oznamovatel'a ozn6menia.
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Zodpovedn6 osobaje povinn6 preverit' ozn6menie najnesk6r do 90 dni odo dia potvrdenia
jeho prijatia; ak sa prijatie ozndmenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich dni od
prijatia omdmenia.
V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia ridajov uvedenj,ch v ozniimeni zodpovedn6
osoba bez zbytodndho odkladu \yzve oznamovatel'a ozniimenia na jeho doplnenie alebo
upresnenie s urdenim primeranej lehoty na uskutodnenie tohto rikonu. V pripade, Ze bude
doplnenie alebo spresnenie ozniirnenia, bez ktor6ho nie je moZnd zadat' preverovanie
ozn6menia, \rykonand po uplynuti lehoty podl'a il. 5 ods. 6, zodpovedn6 osoba r.ykon6
preverenie do 90 dni odo df,a doplnenia alebo spresnenia om6menia.
Zodpovedn6 osoba je opr6vnen6 v potrebnom rozsahu pisomne Liadal oznamovatefa
ozn6menia, ako aj zamestnancov a Statutdffiy org{in, o poskytnutie stdinnosti pri prevereni
ozn6menia.
Oznamovatel oznamenia je povinnlf poskytntt' nelyhnutnri sridinnost' pri r.ybavovani
ozn6menia.
Zamestnilvatel' je povinn;i poskytnrlt' doklady, in6 pisomnosti, q'jadrenia, inform6cie,
tdaje potrebn6 na preverenie ozn6menia, ako aj d'alSiu nevyhnutnri sridinnosf pri
r.ybavovani ozn6menia.
Zodpovedn6 osoba je povinni oznimenia, evidenciu oznimeni a pisomnu dokument6ciu
suvisiacu s preverovanim ozndmeni chrrinrit'pred stratou, znidenim, po5kodenim, zneuZitim
alebo inlfm neopr6vnenim nakladanim, je povinnii dbaf na to, aby sa zamedzil pristup
neopr6vnenj'ch os6b k evidencii ozn6.rneni a k dokumentiicii suvisiacej s preverovanim
ozn rneni.
Z preverovania ozn6menia je zodpovedn6 osoba vyluden6, ak vzhl'adom na skutodnosti
uv{dzand v ozn6meni, moZno mat' pochybnosti o jej nezaujatosti vzhl'adom na jej va'ah
k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi oznd.rnenia alebo k inlim dotknufjm stranilm,
ktor'.ich sa ozn6menie tieZ priamo alebo nepriamo dotj.ka. V tomto pripade ozn6menie
zodpovedn6 osoba odsttpi StatutAmemu orgdnu zamestn6vatel'a. O tejto skutodnosti
pisomne informuje omamovatel'a ozn6u:nenia.

ilfnok 6
Evidovanie oznimeni

Zodpovedn6 osoba bezodkladne zaeviduje kaLdd oznitmenie v evidencii oznirmeni
oddelene od evidencie ostatn!'ch pisomnosti a najnesk6r do siedmich dni potwdi
oznamovatel'ovi prijatie oznrimenia.
Zodpovedn6 osoba je povinnri podas troch rokov odo dria dorudenia ozniimenia viest'
evidenciu oznimeni, v ktorej zaznamen|va tasledujrice ridaje:

a) datum dorudenia omdmenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatefa ozniimenia, ak nejde o anonymn6ho

oznamovatel'a,
c) predmet ozn6menia,
d) vjsledok preverenia ozn6menia,
e) dritum skondenia preverenia ozn6menia,
f) d6tum a sp6sob obozn6menia oznamovatel'a ozn6menia s vj'sledkom preverenia.
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3. Evidencia ozn6meni sa vedie v pisomnej podobe aje dostupn6 viludne zodpovednej osobe.
4. Evidencia ozn6meni nepodlieha reZimu,,Registratumeho poriadku".
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dldnot< z
Preverovanie oznimeni

Zodpovedn6 osobaje povinn6 preverit' a vybavif oznimenie tak, aby zistila skutodnly' stav
veci, jeho stlad alebo rozpor s prrivnymi predpismi a verejnj,m alebo inlfm spolodnj'm
ziiujmom.
Pokial' ozn6menie smeruje voii konkr6tnemu zamestnancovi alebo Statut6memu org6nu,
zodpovedn6 osoba oboznimi dotknut6ho zamestnanca alebo Statut6my org6n
s informdciami uvedenjmi v ozn6meni a umoZni im vyjadrit' sa k nemu, ako aj predloiit'
doklady, pisomnosti di ind inform6cie potrebnd na spol'ahlivd preverenie veci.
V pripade, Ze z obsahu ozn6menia, alebo z inform6cii, ktor6 su obsahom ozn6menia,
mohro vyvodit' totoznost' omamovatel'a oznamenia, zodpovedn6 osoba s takj,mito
inform6ciami dotknut6ho zamestnanca ani Statut6my org6n neobozndLmi, ale r,yzve ho len
na uvedenie, resp. predloZenie skutodnosti nevyhnutnl/ch na spol'ahlivd preverenie
ozr6menia.
O wj'sledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedn6 osoba spr6r.u o vly'sledku preverenia
om:imenia, v ktorej zhmie skutodnosti, ktord uvildza oznamovatel ozn6menia, a zdrovei
uvedie zisten6 skutodnosti, t. j. skutodnj stav veci, jeho srilad alebo rozpor s plivnymi
predpismi a verejnlim alebo inlim spolodnyim zdujmom.
Ak sa ozn6menie preverovanim preukiizalo ako opodstatnen6, zodpovedn6 osoba v spr6ve
o r"-isledku preverenia oznifrnenia navrhne odponidania na odstr6nenie nedostatkov
zistenych pri preverovani oznAmenia.
Zodpovedn6 osoba oboznimi Statut6rny orgi{n so spr6vou o vjsledku preverenia
ozndmenia a poudi ho o povinnosti prijal' opatrenia na odstr6nenie nedostatkov zistenj,ch
pri preverovani ozn6menia, urdit' osoby zodpovedn6 za ich plnenie a urdit' terminy ich
plnenia.
Zodpovedn6 osoba je povinnri omSrnit' oznamovatel'ovi q/sledok preverenia om6menia a
opatrenia, ak sa prijali na z6klade preverenia ozniimenia do 90 dni od potlrdenia prijatia
ozn6menia alebo ak sa prijatie ozn6menia nepotwdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich dni
od prijatia ozn6menia.
Pokiat sa v pripade preverovania oznflmenia preukriZe, Ze mohlo d6jst' k sp6chaniu
trestn6ho dinu alebo k infm skutodnostiam, zodpovedn6 osoba ozn{mi podozrenie z
trestnej dinnosti orgiinom dinnlim v trestnom konani a in6 skutodnosti orgAnom prisluSnlim
podl'a osobitnl/ch predpisov.
Za preverenie ozn6menia sa povaZuje aj postripenie veci na \.ybavenie podfa Trestn6ho
poriadku alebo osobitnj,ch predpisov. Ak rj.sledkom preverenia ozn6menia je postupenie
veci na vybavenie podl'a Trestn6ho poriadku alebo osobitnlfch predpisov, zodpovedn6
osoba je povinnd o tejto skutodnosti vopred informovat' oznamovatel'a; to neplati, ak by
informovanim oznamovatel'a mohlo byt' zmaren6 preietrenie ozn6menia. Zodpovedn6
osoba je povinn6 vyliadat' si qfsledok trybavenia v rozsahu, ako to umoZiuje osobitnli
predpis a do desiatich dni od dorudenia tohto !''isledku s nim obom6mit' oznamovatel'a.
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10, Ak bolo opatovne podan6 ozniimenie
zodpovednd osoba pisomne ozn6mi
r1/bavenia pdvodn6ho ozn6menia.

v tej istej veci a toto neobsahuje novd skutodnosti,
omamovatel'ovi ozn6menia stanovisko a sp6sob

tlinot g

Zachov{vanie mllanlivosti o totoinosti oznamovatel'a

Zodpovednii osoba mil povinnost' zachovdvat' mldanlivost' o toto2nosti oznamovatefa
ozn6menia, toho, proti komu omimenie smeruje a o skutodnostiach, o ktoqich sa
dozvedela pri prijimani a preverovani ozn6menia.
Zodpovedn6 osoba vZdy kontaktuje oznamovatel'a tak, aby nedoilo k prezradeniu jeho
identity (e-mai1om, osobne alebo telefonicky).
Pri preverovani ozn5menia z d6vodu zachovarrla anonynity oznamovatel'a ozn6menia
pouZiva odpis oznilmenia, alebo, ak je to moZn6,jeho k6piu, bez uvedenia ridajov, ktor6 by
identifi kovali oznamovatel'a ozniimenia.
Na poskytnutie inform6cie o totoZnosti oznamovatel'a je potrebny jeho pisomny srihlas.
Pokial'v r6mci preverenia ozn6menia d6jde k podaniu trestn6ho om6menia alebo podnetu
na spr6vne konanie, uvedenie totoinosti oznamovatel'a v takomto podani je moin6 len s
r.j'slovnj'm sthlasom omamovatefa. Ak takli srihlas zodpovednii osoba nemii, postupuje
trestn6 oznamenie alebo podnet na spriivne konanie bez ridajov o totoZnosti oznamovatefa.
Povinnost' zachovrivat' mldanlivost' o totoznosti oznamovatel'a a dotknutej osoby trv6 aj po
ukondeni vnritom6ho preverovania alebo lySetrovania orgiinov dinnlich v trestnom konani,
a to aj vtedy, ak sa podozrenie z protispolodenskej dinnosti nepreuk6zalo ako aj po
ukondeni pracovndho pomeru s oznamovatel'om alebo dotknutou osobou.

il{nok to
Spracrivanie osobnjch ridajov a ochrana osobnfch ridajov oznamovatel'a

Pri spracfvani osobnlfch ridajov ziskanfch pri preverovani ozn6menia sa postupuje podl'a
Nariadenia Eur6pskeho parlamentu a Rady (EU) t,. 20161679 o ochrane fuzickfch os6b
pri spracrivani osobnych ridajov a o vol'nom pohybe taklichto ridajov, ktorj'm sa zruSuje
smemica 95/46/ES (v5eobecnd nariadenie o ochrane ridajov) zo di,a 27. aprila 2016 a
z6kona d. 18l20l8 Z. z. o ochrane osobnj,ch ridajov v zneni neskor5ich predpisov
Zodpovednri osoba na ridely evidencie om6menia spracriva osobn6 irdaje v rozsahu
uvedenom v il. 6 ods. 2 tichto Zasad.
Zodpovedn6 osoba na ridely preverovania ozn6menia spractva aj ind osobn6 0daje ako sri

uveden6 v ods. 2 tohto dlenku, ak je to nerryhnutnd na riadne a ripln6 preSetrenie
ozn6menia.
Osobnd ridaje uvedend v odseku 2 a 3 sa uchov6vajri tri roky odo dia prijatia o zn menia;
tj'm nie su dotknut6 povinnosti zamestn6vatel'a a zodpovednej osoby vypllf,vajrice zo
z{kona 8.395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o doplneni niektoni ch z6konov v
zneni neskorSich predpisov.
Oznamovatel' musi poskytntt'tak6 osobnd ridaje, ktor6 si pravdiv6 a aktu6lne, aby sa

nezmarilo preverovanie.
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Stlana 8/11

dHnot< 11
Zivereill.F ustanovenia

1. Smemica o podrobnostiach podrivania, preverovania a evidovania podnetov srivisiacich s
oznamovanim protispolodenskej dinnosti bola schv61en6 StatutAmym org6nom
zamestniivatela dna 28.9.2023 a nadobrida ridinnost'diom 28.9.2023
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Stratla 1/1

OZnimenie priiat6 dtta:              |:『
ll電LtL:訛』

Znimenia:

● ,■

Neanonymn6 ozndmenie: Anonymn6 ozn6menie:

Titul, meno, priezvisko:

Pobyt:

Kontakt:

Predmet oznimenia:

Poiet priloh / dokumentov odovzdanfch
oznamovateltom:

Podpis zodpovednej osoby, ktori
zipisnicu spisala:

Podpis oznamovatel'a:
(V pr{pade poZiadwlE oznamovatefa zostaf

Ｓ
Ｄｓｓ

Smernica o
a evidovania or

Udaie 0 0Znanlovatel'o宙 :
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Strana 1/2

OZnimenie priiat`dtta:                ISpoSObpOdaniaOZnimenia:

Titul. meno. priezvisko:
Pobvt:
Kontakt:

fdale o oznamovatel'ovi:

Predmet ozn{menia:

Vfsledok preverenia - zisten6 skutodnosti:



Domov sociilnych sluiieb pre dospelfch
v Moravskom Sviitom Jr{ne

SNP 11 | 908 71 Moravskj Sviitf Jin I Slovenski republika

Ev, d.: S-
KORITP_1.9/2023

Zoznam prlloh / dokumentov, ktor6 sri
sriEast'ou sprdly:

Podpis zodpovednej osoby, ktor6
lykonala preverenie a v-vpracovala
spr{vu:

Dftum lypracovania spr6vy:

Smernica o podrobnostiach podivania, preverovania
a evidovania ozn{meni tfkajfcich sa kriminality alebo inej

Odponl6ania na odstrdnenie zistenfch nedostatkov:

Sp6sob vybavenia:

Oboznrimenie preverovan6ho subjektu s yisledkom preverenia ozn6menia:

Obozndmenie oznamovatel'a s vfsledkom preverenia oznimenia:


